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A Galamboki Koz6s Onkormanyzat Hivatal gazdasigi szervezetének feladatait az
llamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. tdrvény (tovabbiakban: Aht.), valamint az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) alapjan - a Szervezeti é Miikodési Szabalyzat elirasait figyelembe
véve - a kovetkezOk szerint hatdrozzuk meg.

1. A gazdasagi szervezet fogalma, az iigyrend célja, tartalma

Az Avr. 9. § (1) bekezdésében foglaltak alapjéan a gazdasdgi szervezet: a koltségvetési
szerv és a hozzd rendelt koltségvetési szervek mikodtetéséért, a koltségvetés
tervezéséért, az elbiranyzatok modositasanak, atcsoportositasanak és felhasznalasanak (a
tovabbiakban egyiitt: gazdilkodas) végrehajtasaért, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi,
beszamolasi €s a vagyon hasznalataval, védelmével 6sszefiiggd feladatok teljesitéséért, a
pénziigyi, szamviteli rend betartasaért felelds szervezeti egység.

A gazdasagi szervezet feladatait indokolt esetben tobb szervezeti egység is ellathatja,
azonban az egyes szervezeti egységek altal ellatott tevékenységek kozott parhuzamossag

nem lehet. Ilyen esetben a szervezeti egységek 0sszességét kell gazdasagi szervezetnek
tekinteni.

A gazdasagi szervezet ellatja
a) az Onkormanyzat és az Onkormanyzati Hivatal tekintetében a tervezési,
gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat,

b) az Onkorminyzat és az Onkorminyzati Hivatal miikodtetésével,
tizemeltetésével, a beruhazasokkal, a vagyon hasznalatdval, hasznositasaval,
védelmével kapcsolatos feladatokat, és

¢) az Onkorminyzati Hivatalhoz, mint 6nalléan miikédé és gazdalkodé
koltségvetési szervhez rendelt mas, dnalloan mitkédo koltségvetési
szerv(ek):
Galamboki Mesevar Ovoda

Az iigyrend célja, hogy a vonatkozo kizponti jogszabdlyok, valamint a helyi
sajdtossdgok alapjan részletesen meghatdrozza az Onkormdnyzati Hivatal gazdasdgi
szervezete dltal elldtando feladatokat, a vezetSk és a gazdasdgi szervezet pénziigyi-
gazdasdgi feladatainak elldtdsdért felelds alkalmazottak feladat- és hatdskorét
(munkakorét), a helyettesités rendjét, a belsG (szerven beliili) és kiilsé kapcsolattartds
modjat, szabdlyait.

Az tigyrend a gazdasagi szervezet altal ellatando kovetkezd feladatok végrehajtasahoz
kapcsoldddan tartalmaz eldirasokat, szabalyokat:

— az éves koltségvetés tervezése,

— az elOiranyzat felhasznalas, médositas,

— az addssagot keletkeztetS ligyletekhez térténé kormanyzati hozzajarulas,
— az lizemeltetés, fenntartas, miikodtetés, beruhazas,



a vagyon hasznalat, hasznositas,
a munkaeré-gazdalkodas,

a pénzkezelés,

a pénzellatas,

a konyvvezetés,

a zarszamadas.

A gazdalkodassal 6sszefliggd egyes tevékenységek végrehajtasanak részletes eldirasait a
kovetkezd szabalyzatok rogzitik:

a gazdalkodasi szabalyzat,

szamlarend,

szamviteli politika,

eszk6zok és forrasok értékelési szabéalyzata,

leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzat,

bizonylati rend €s bizonylati album,

pénzkezelési szabélyzat,

felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata,
beszerzések lebonyolitasanak szabalyzata,

kikiildetési szabalyzat,

anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzat,

reprezentacios kiadasok szabalyzata,

gépjarmiivek igénybevételének és hasznélatanak szabalyzata,
telefonhasznalati szabélyzat,

a kozérdekid adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba
a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél szolo
szabalyzat,

2. A koltségvetés tervezésével osszefiiggd feladatok

2.1. A koltségvetési koncepcio

Az Onkorményzat éves koltségvetésének Osszedllitdsat megeléz6en, annak
elokészitéseként el kell késziteni a koltségvetési koncepcidt.

A Jegyzé a helyi Onkormanyzat koltségvetési koncepciojat a tervezett bevételek, a
kotelezettségvallalasok és mas fizetési kotelezettségek, és a kdzponti koltségvetésrol
sz0l6 torvényjavaslat figyelembevételével allitja Gssze.

A Polgirmester a koltségvetési koncepci6 tervezetérSl az Onkorményzatnal miikods
bizottsagok véleményét a szervezeti és miikodési szabalyzatban foglaltak szerint kikéri,
és azt a koltségvetési koncepcid tervezetéhez csatolja

A koltségvetési koncepcionak a koltségvetési évet megel6z6 v oktober 30-ig torténd
elkészitéséért a Jegyzo felelds.

A koncepcié Osszedllitisdban Pénziigyi- Gazdalkodasi ligyintézok mitikddnek kozre
munkakdri leirasukban foglaltak szerint..



A koltségvetési koncepciot a Polgarmester terjeszti a képviselO-testiilet elé.

A kovetkezd évre vonatkozo kiltségvetési koncepcei6t a Polgirmesternek az Aht. 24. §-
(1) bekezdése alapjan aprilis 30-ig/ 2013. aprilis 29. hatallyal oktéber 30. kell
benyujtani a Képviselé-testiiletnek.

2.2. Az elozetes koltségvetési javaslat elkészitése

A Képviselo-testiilet altal elfogadott koltségvetési koncepciéd alapjan az éves
koltségvetési térvény, az Aht., valamint az Avr. elGirasai figyelembevételével el kell
késziteni az elézetes koltségvetési javaslatot.

Az Onkorményzati Hivatal, valamint elkiilonitetten az Onkorméanyzat elézetes
koltségvetesi javaslatat - az Onalld szervezeti egységek tervezési feladatainak
koordinalasaval - Pénziigyi- Gazdalkodasi tigyintéz6k miikodnek kozre munkakori
leirasukban foglaltak szerint késziti el.

A szervezeti egységek igényeinek tartalmaznia kell a kévetkezdket:

— létszam és bérigényeket, illetve az egyéb valtozasokat,

— a feladatok valtozasait, azok koltségvetésre gyakorolt hatasat,

— abeszerzési igényeket, az elvégzendo karbantartasi és feltjitasi munkakat,

— az el6z0 évrol athazodo beruhazasi, felajitasi feladatokat.
A szervezeti egységek igényeinek szdmszerlisitése utin gondoskodni kell a kiadasi
el6iranyzatok kialakitasarol.

Az Onkormaényzat bevételi forrasanak tervezéséhez
— az Onalléan miikodo és gazdalkodd, valamint az 6nalldéan miikodé koltségvetési
szervek a helyi 6nkormanyzatok éltalanos mikodésének és agazati feladatainak
tamogatasat igénylésének alapjaul szolgalé mutatészamokrol — irdsban, az
intézményvezet6 altal alairt formaban — adatot szolgaltatnak. Ezek az adatok
képezik helyi 6nkormanyzatok altalanos miikddésének és agazati feladatainak
tamogatasa tervezésének alapjat.

— a helyi adébevételek, valamint a gépjarmliadé bevétel és a termdfold
bérbeadasabol szarmazd jovedelemado bevétel varhato 6sszegérdl az adocsoport
(adoiigyi el6add) ad informaciot a tervévet megel6z6, valamint a koltségvetéssel
érintett év adatai alapjén,

— a miikodési bevételek és az egyéb bevételek tervévet megel6z8 tényleges
adatairdl €s a tervévben tervezhetd bevételekrdl az intézmények (koltségvetési
szervek) adatot szolgaltatnak, az Onkormanyzati Hivatal, valamint elkiiloniilten
az Onkormanyzatnal ilyen cimen tervezhet bevételeir6l nydijt informaciét,

— az egyéb koltségvetési bevételek varhato Osszegér6l az intézmények
(koltségvetési szervek) adatot szolgaltatnak, az Onkormanyzati Hivatal, valamint



elkiiléniilten az Onkorményzat ilyen cimen tervezhetd bevételeirsl nyujt
informaciot,

— a mikoédési és felhalmozasi célra — allamhaztartdson kiviilr6l — Aatvett
pénzeszkzok tervezhetd Osszegérdl az intézmények adatot szolgiltatnak, az

Onkorményzati Hivatal, valamint elkiiléniilten az Onkorményzat ilyen cimen
tervezhetd bevételeirdl nydjt informaciot.

2.3. A koltségvetési rendelettervezet osszedllitisa

Az 6nalléan miikddo €s gazdalkodd, valamint az 6nalléan mikodo koltségvetési szervek
koltségvetési javaslatai alapjan az Onkormanyzat koltségvetési rendelettervezetét — az
Aht. 5. §, 6. §, 23. §, 24. §, valamint az Avr. 2. §, 24. § és a 28. § alapjén a kell
elkésziteni:

Az Aht. 23. § (2) bekezdésének a) és b) pontja alapjan — a korabbi szabalyozastél
eltéréen — elkiiloniilnek egymastol
— a helyi onkormainyzat koltségvetési bevételei és koltségvetési kiadasai,
valamint
— a helyi 6nkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szervek (ide értve az
onkormanyzati hivatalt is) koltségvetési bevételei és koltségvetési kiadasai.

Az Aht. 23. §-4ban foglalt elSirasokkal Ssszhangban az Onkorményzat kiltségvetési
rendelettervezetének tartalmaznia kell:

a) a helyi Onkorméanyzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait
el6iranyzat-csoportok, kiemelt elGirdnyzatok és kotelezd feladatok, onként vallalt
feladatok, allami (&llamigazgatas) feladatok szerinti bontasban,

b) a helyi Onkorményzat altal irdnyitott koltségvetési szervek engedélyezett
létszamat, valamint koltségvetési bevételeit ¢€s koltségvetési kiadasait
elGiranyzat-csoportok, kiemelt eléiranyzatok és kotelez6 feladatok, onként vallalt
feladatok, allami (allamigazgatas) feladatok szerinti bontasban,

c¢) a koltségvetési egyenleg Osszegét, miikddési ls felhalmozasi cél szerinti
bontasban,

d) a koltségvetési hiany belso finanszirozésara szolgald el6z6 évek koltségvetési
maradvanyanak, vallalkozasi maradvanyénak, ideértve az Aht. 73. (1) bekezdés
a) pont ac) alpontja szerinti betét visszavondsat mikddesi és felhalmozasi cél
szerinti tagolasban,

e) a d) ponton tali koltségvetési hiany kiils6 finanszirozasara vagy a koltségvetési
tébblet felhasznalasdra szolgalé finanszirozasi bevételeket és kiadasokat
miikodési és felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalositasahoz a
Magyarorszag gazdasagi stabilitdsarol szo6lé 2011. évi CXCIV. torvény
(Stabilitasi tv.) 3. § (1) bekezdése szerinti adossigot keletkezteté iigylet
megkotése valik vagy valhat sziikségessé, az addssagot keletkeztetd iigyletek
varhato egyiittes Osszegével egyiitt,

g) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigyletekbol és
kezességvallalasokbol fenndlld kotelezettségeit az addssagot keletkeztetd
tigyletek futamidejének végéig, illetve a kezesség érvényesithetGségéig, és az



addssagot keletkeztetd ligyletekhez torténd hozzajarulas részletes szabalyairdl
sz016 353/2011. (XI1.30.) Korm. rendelet 2. §-a szerinti sajat bevételeit.

h) a koltségvetés végrehajtasival kapcsolatos hataskordket, igy killonGsen a
Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl sz6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény
(Motv.) 68. § (4) bekezdése szerinti értékhatart, az Avr. 34. § (2) bekezdése
szerinti esetleges felhatalmazast.

Az Ant. 23. § (3) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési rendeletben
elkiilonitetten kell szerepelnie az évkozi tobbletigének, valamint az elmaradt bevételek
poétlaséra szolgald altalanoes és céltartalék dsszegének.

Az elézéekben leirtakon tal a rendelettervezet mellékleteként — az Aht. 24. §-dban
meghatirozottaknak megfelelden — a Képviselo-testiilet részére — szoveges indokolassal
egyiitt — tajékoztatasul be kell mutatni

- ahelyi 6nkormanyzat koltségvetési mérlegét,

- az elbiranyzat felhasznalasi tervet,

- a tobbéves kihatassal jaré dontések szamszerlisitéseit évenkénti bontasban és
Osszesitve,

- A 29/A§ szerinti tervszamoknak megfeleloen a koltségvetési évet kovetd 3 év
tervezett elGirdnyzatainak keretszamait fObb csoportokban, és az eseteleges
eltérés mértekét.

- a kozvetett tdmogatasok Osszegeit legaldbb az Avr. 28. §-ban meghatirozott
részletezettségben.

A Képvisel6-testillet elé terjesztett rendelettervezetnek az Aht. 5. § (1) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen rendelkezni kell a kdltségvetési hiany finanszirozisarol is.

A Jegyz8 — az Avr. 27. § alapjan — a koltségvetési rendelettervezetet a koltségvetési
szervek vezetbivel egyezteti, annak eredményét irasban rogziti, majd a rendelettervezetet
és az egyeztetés irasban rogzitett eredményét tartalmazé dokumentumokat a szervezeti
és miikodési szabalyzatban foglaltak szerint a Polgarmester a képviseld-testiilet
bizottsagai elé terjeszti.

A koltségvetési rendelet tervezet elkészitéséért a Jegyzo felelos.

A rendelettervezet Osszeallitasaban Pénzligyi- Gazdalkodasi lgyintéz6k miikddnek
kozre munkakori leirasukban foglaltak szerint

A Jegyzé altal elkészitett koltségvetési rendelettervezetet a Polgarmester a kdzponti
koltségvetés szold torvény hatalyba 1€pését kovetd negyvendtodik napig nyijtja be a
képviseld-testiiletnek .

2.4. A sajdt bevételek, valamint az adossdgot keletkeztetd iigyletekbol eredo fizetési
kotelezettség bemutatdsa

Az Aht. 29. § (3) bekezdésében meghatérozottak alapjan a helyi 6nkormanyzatnak a
koltségvetési rendelet elfogadasaig hatarozatban kell megallapitania



a) az addssagot keletkezteté iigyletekhez tOrténd hozzajarulds részletes
szabalyair6l sz6lé 353/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 2.§-ban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamin

b) a Stabilitdsi torvény 3.§ (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd
tgyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek

a koltségvetési évet kiiveté harom évre varhato dsszegét.

A hatdrozat elkészitéséért Pénziigyi- Gazdalkodasi iigyintézok felelések munkakori
leirasukban foglaltak szerint.

2.5. A koltségvetési rendelet megkiildése a koltségvetési szervek részére

A képvisel6-testiilet altal elfogadott és koltségvetési rendeletben foglalt, a koltségveteési
szervek szamara kotelezben betartandd elGiranyzatokrdl, valamint a kdoltségvetés
végrehajtasira vonatkozd szabalyokrol - a rendelet vagy hatdrozat kivonatinak
megkiildésével - tdjékoztatni kell az Ondlléan miikdds és gazdalkodd, valamint az
onalléan miikddé koltségvetési szerveket.

A tajékoztatasnak a rendelet elfogadasat kovetd 8 napon belill meg kell torténnie,
melynek teljesitéséért pénziigyi-gazdalkodasi tigyintézok felelések a munkakori leirds
szerinti munkateriileti beosztasra figyelemmel.

2.6. Elemi koltségvetés dsszedllitisa

A tervezés masodik szakaszdban az Onkorminyzat koltségvetési rendeletében
elfogadott bevételi és kiadasi elGirAnyzat-csoportok, valamint a kiemelt elSiranyzatok
Osszegének ismeretében ¢és a koltségvetés végrehajtasara vonatkozo szabalyok
figyelembevételével el kell késziteni

— az Onkormanyzati hivatal, .

— az Onkormanyzati hivatalthoz rendelt 6nalléan miik6dd koltségvetési szervek,

— valamint elkiilonitetten az Onkorményzat elemi kltségvetését.

Elemi koltségvetés: az Onalldan miikods és gazdalkodd koltségvetési szervnek,
valamint az 6nalléan miikod6é koéltségvetési szervnek a bevételeket ¢és a kiadasokat
részletes jogcimenként és tevékenységenként tartalmazo, a foglalkoztatottak 1étszamara
és Osszetételére, a koltségvetési feladatmutatokra is kiterjedd koltségvetése.

Az Onkorméanyzati Hivatal a helyi onkorminyzat elemi koltségvetését, az
Onkorményzati Hivatal, valamint a helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv elemi
koltségvetését a  Nemzetgazdasagi Minisztérium  4altal  targyévre kiadott
nyomtatvanygarnitira kitoltesével, illetve a Magyar Allamkinestar altal kozreadott
szamitastechnikai program - K11 feliilet - segitségével késziti el és elektronikus titon is
benyujtja.

A helyi Onkorményzat, valamint az 4&ltala iranyitott koltségvetési szerv elemi
koltségvetését a Polgarmester hagyja jovd, az Aht. 28. § (5) bekezdésben foglaltak
alapjan.



A Kkoltségvetési szervek elemi koltségvetését Pénziigyi- Gazdalkodasi ligyintéz6k
mikodnek kozre munkakori leirasukban foglaltak szerint késziti el6 jovahagydsra a
Polgarmester részére.

Az Onkorményzati Hivatal a helyi 6nkormanyzat, valamint a helyi énkormanyzat altal
iranyitott koltségvetési szerv jovahagyott elemei koltségvetésérdl — az Avr. 33.§ (1)
bekezdésében meghatarozottak alapjan — az dnkorményzati rendelettervezet képviselo-
testiilet elé terjesztésének hataridejét kovetd harminc napon beliil adatot szolgaltat a
Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez.

Az Onkormanyzati Hivatal altal elkészitendd elemi koltségvetések Osszeallitasaért
Pénziigyi- Gazdasagi ligyintéz6k a felel6sek a munkakdri leiras szerinti teriileti beosztas
szerint.

Az elemi koltségvetéseknek a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez hataridére torténd
leadasaért Pénziigyi- Gazdasdgi {ligyintézOk a felelosek a munkakori leirds szerinti
teriileti beosztas szerint felelGsek.

3. Eldiranyzat modositas

Elgiranyzat-médositias az Onkorméanyzat, valamint a kdltségvetési szervek részére
megallapitott kiadasi el6iranyzat ndvelése vagy csokkentése, a bevételi eldiranyzatok
egyidejii ndvelése vagy csokkentése mellett.

Eldirinyzat-itcsoportositas az atcsoportositast végrehajté koltségvetésének — az
allamhaztartas Onkormanyzati alrendszerében a koltségvetési rendelet Osszesitett —
kiadasi elGiranyzatai f60sszegének valtozatlansiga mellett, a kiaddsi elSiranyzatok
egyidejli csokkentésével és novelésével végrehajtott modosités.

Az dnkormanyzat altal a koltségvetési rendeletben eredeti eldiranyzatként jovahagyott
eléiranyzatok kozott elSiranyzat-atcsoportositasokat illetve eldiranyzat-modositasokat
az Onkormanyzat Jegyz6jénél kell kezdeményezni.

Az elBiranyzat mddositas keretében elvégzend6 feladatok:
— az elGiranyzat modositasi javaslat kidolgozasa,
— az elGiranyzat moddositast megalapoz6é bizonylatok, dokumentumok
Osszegytijtése, megdrzése
— ajoévahagyott el6iranyzat modositasok nyilvantartasa.

Eldiranyzat-atcsoportositas, illetve eléiranyzat-médositas csak az Onkorményzat
képvisel6-testiiletének dontése alapjan az abban foglaltak szerint hajthat6 végre.

A jovahagyott kiemelt elbiranyzatokon beliil a részelirdnyzatoktol — az Avr.-ben,
valamint az Onkormanyzat altal meghatarozott kivételekkel — az Onkormaényzat, az
Onkorméanyzati Hivatal, az Onkorményzati Hivatalhoz rendelt koltségvetési szerv
eldiranyzat modositas nélkiil is eltérhet.
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Az elGiranyzat atcsoportositasra illetve mddositasra vonatkozé javaslat elkészitéséért
Pénziigyi-Gazdaséagi ligyintézok a felel6sek a munkakori leirds szerinti teriileti beosztéas
szerint feleldsek.

Az elbiranyzatokrol és azok modositasardl nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas
vezetéseéért Pénziigyi- Gazdasagi ligyintéz6k a felelsek a munkakori leiras szerinti
teriileti beosztas szerint felelGsek.

4. Az adéssagot keletkezteto iigyletekhez torténé kormanyzati hozzijarulas
4.1. Adatszolgdltatas

A targyévben vérhat6 fejlesztési céli, kormanyzati hozzajarulashoz kotott tigyletekrol
az onkormanyzat a koltségvetési rendeletének elfogadasat kovetden, de legkésGbb
marcius 15-éig — az adossagot keletkeztetd ligyletekhez tortén6 hozzajarulas részletes
szabalyairol szo6lo 353/2011. (XIL. 30.) Korm. rendelet 1. szamu melléklete szerinti
adatlapon — a kincstar altal iizemeltetett elektronikus rendszeren keresztil — adatot
szolgaltat a kincstar onkormanyzat székhelye szerint illetékes teriileti szervének.

Az adatszolgaltatds teljesitéséért Pénziigyi- Gazdasdgi tgyintéz6k a felelfsek a
munkakori leirds szerinti teriileti beosztas szerint felelGsek.

4.2. A Kormdny hozzdjdaruldsa irdnti kérelem benyujtisa

A Stabilitasi térvény 10. § (1) bekezdése alapjan az Gnkormdnyzat adéssagot
keletkeztetd iigyletet — a hivatkozott torvény 10. § (2) bekezdésében meghatirozott
kivétellel — érvényesen csak a Kormany elézetes hozzajarulasaval kithet.

A 353/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdésében meghatarozottak alapjan a
targyévben vérhaté fejlesztési célt, kormanyzati hozzajarulashoz kotott tigyletekrdl az
onkormanyzat a koltségvetési rendeletének elfogadasat kovetéen, de legkésGbb marcius
15-¢€ig a kincstar altal tizemeltetett elektronikus rendszerben szerepl6 adatlapon adatot
szolgaltat a kincstar 6nkormanyzat székhelye szerinti illetékes tertileti szervének.

A kérelem Osszeallitdsa és a kincstar onkormanyzat székhelye szerint illetékes tertileti
szerve részére torténd megkiildése Pénziigyi- Gazdasagi iligyintéz6k a feleldsek a
munkakori leirds szerinti teriileti beosztas szerint feladatat képezi.

5. Az onkorminyzat, Onkormanyzati Hivatal iizemeltetési, fenntartdsi és miikodési
feltételeinek biztositasahoz kapesolodé feladatok

A gazdasagi szervezet kiemelt iizemeltetési, fenntartisi, miikodési feladatai a
kovetkezok:
— az lizemeltetési, fenntartasi kiadasok folyamatos figyelemmel kisérése és
az elbiranyzatokkal térténd Osszehasonlitasa,
— akoltségtakarékos megoldasok keresése,

— kotelezettségek vallalasok elkészitése, lebonyolitasa.
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Az éves koltségvetésben tervezett, a hivatal miikodését szolgélod eszkozok, berendezések
beszerzéséért Gazdalkodasi ligyintéz0 mig a szilkségessé valt karbantartdsi munkak
eldkészitéséért, végrehajtasaért Miiszaki ligyintézé felells.

6. Beruhazassal, felujitassal kapcsolatos feladatok

A gazdasagi szervezetnek a beruhédzasokkal, felujitdsokkal kapcsolatban a kovetkezd
fobb feladatokat kell ellatnia:

— a koltségvetés Osszeallitdsdhoz, valamint az évkozi modositaséhoz a
beruhdzasokkal, feltjitdsokkal kapcsolatos elSiranyzatok felmérése,
javaslattétel elokészitése,

— a tervezett beruhdzasok, feltjitasok tervezett 5sszege azt sziikségessé teszi, a
kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa,

— amennyiben k6zbeszerzési eljaras lefolytatisa nem szikséges, arajanlatok
beszerzése, értékelése, javaslattétel a kivitelez6 kivalasztasara,

— a beruhazasok, felujitasok pénziigyi lebonyolitasa,

— a befejezett beruhazisokkal, felujitdsokkal kapcsolatos allomanyba-vételi
bizonylat és {izembe-helyezési okmany elkészitése,

— a beruhazassal, fel(jitassal 1étrejott targyi eszkoz, immaterialis joszag
konyvviteli nyilvantartdsi rendszerben (f6kdnyv, analitika) tortén6
szambavétele.

7. Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok
7.1. Vagyonnyilvdntartds, vagyonkimutatds

Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas, valamint azok kezelésével Osszefiiggd
alapvetd szabalyokat az Aht., a nemzeti vagyonrdl sz6lo 2011. évi CXCVL térvény,
valamint az Onkormanyzatok vagyonrendelete tartalmazza.

A vagyon nyilvantartisaval kapcsolatos feladatok és eljarasok a kovetkezdk:

Az Onkorményzat vagyonanak folyamatos, naprakész
— f6k6nyvi nyilvantartasat Pénziigyi- Gazdasagi ligyintézok
— analitikus nyilvantartasat Pénziigyi- Gazdasagi iigyintézok
— vagyonkataszteri nyilvantartdsat Miiszaki ligyintéz6 végzi.

Az Onkormanyzatnil, az Onkormanyzati Hivatalban, tovabba a hozzi tartozé &nallé
mikods koltségvetési szerveknél kezelt, illetve szamba vett eszkdzoket és azok forrasait
az A4llamhéztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl sz6lo — tébbszoér modositott — 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet a
szamlarend, valamint a bizonylati rend és bizonylati album elGirdsai szerint kell
nyilvantartani.

Az Onkormanyzati vagyon részét keépezd tirzsvagyont a tibbi vagyontdl
elkiilonitetten kell nyilvantartani.
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A torzsvagyont

— forgalomképtelen €s

— korlatozottan forgalomképes
vagyonként kell nyilvantartani.

Ezek korét a nemzeti vagyonrdl szélé 2011. évi CXCVL tdrvény, valamint az
Onkormanyzatok vagyon rendelete hatarozza meg.

A vagyont az éves zarszamadashoz csatolt vagyonkimutatasban be kell mutatni.

Az Onkormanyzat képviselé-testiilete részére a zarszamadashoz csatolt — az Aht. 91. § -
ank (2) bekezdésében meghatirozott — vagyonkimutatis az Onkormanyzat és
koltségvetési szervei sajat vagyonanak adatait (eszkozeit és kotelezettségeit) mutatja be.

A vagyonkimutatast
— az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és kdnyvvezetési kotelezettségeir6l
sz0106, 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet, valamint
— az Onkorminyzat vonatkozé rendeletében foglaltak alapjan Kell
Osszeallitani.

A zarszdmadashoz csatolt vagyonkimutatashoz sziikséges adatok Osszegyl(ijtéséért,
Osszesitéséért, valamint a vagyonkimutatas Gsszeallitasaért Miszaki tigyintézé felelds.

Az Onkormanyzatnal, az Onkorményzati Hivatalban értékben nyilvantartott
vagyontargyakban  bekovetkezett barminemii  valtozasrol a  vagyonkezelési,
nyilvantartasi feladatokat ellatdé Miszaki ligyintéz6 koteles tajékoztatni a konyvviteli
nyilvantartast vezeté Pénziligyi- Gazdalkodasi ligyintéz6ket.

A tajékoztatdst a valtozas bekoOvetkezését kovetd6 8 napon belill a megfeleld
bizonylatok (azok masolatanak) atadasaval kell megtenni.

7.2. Ingatlanvagyon nyilvdantartds és adatszolgaltatds

Az Onkorméanyzat tulajdonsban 1levé ingatlan vagyonrél az Onkorményzatok
tulajdondban 1évé ingatlanvagyon nyilvantartasi €s adatszolgaltatasi rendjérdl szolo,
modositott 147/1992. (XI. 6.) Komm. sz. rendelet és annak melléklete szerinti
ingatlanvagyon katasztert kell felfektetni és folyamatosan vezetni.

Az ingatlan kataszter
— felfektetése,
— folyamatos vezetése, valamint
— a valtozasok atvezetése és

— az adatszolgaltatés teljesitése
Miiszaki tigyintéz6 feladatat képezi.

Az adatszolgaltatas csak a Jegyz6 alairasaval teljesithetd.
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Az ingatlankataszter és a f6konyvi konyvelés (analitikus nyilvantartas) adatait évente
legalabb a kdltségvetési beszamol6 elkészitését megeldzien egyeztetni kell.

Az egyeztetést Miiszaki tigyintézének és az <érintett Pénziigyi-gazdalkodasi
igyintézonek kell elvégeznie.

. Munkaero és bérgazdalkodas

Az Onkormanyzat, valamint a koltségvetési szervek engedélyezett 16tszamat az iranyito
szerv (Képvisel6-testiilet) 4llapitja meg.

Az Onkorméanyzatnil foglalkoztatottak tekintetében a munkaltaté jogokat a
Polgarmester gyakorolja.

Az Onkorményzati Hivatal koztisztviselsi, valamint a munka torvénykényve szerint
foglalkoztatottak tekintetében a munkaltatoi jogokat a Jegyzd gyakorolja.

A kinevezéssel, az atsorolassal, a munkaviszony (kdztisztviseldi, kozalkalmazotti
jogviszony) megsziintetésével kapcsolatos el6készité munkalatokat (kinevezés,
munkaszerz6dés, atsorolds, munkaviszony megsziintet6 hatarozat stb. elkészitése)
Igazgatasi-szocidlis ligyintézd végzi.

Az Onkormanyzati Hivatal és a Magyar Allamkincstér teriiletileg illetékes szerve
kozotti - 1étszam és bérgazdalkodasra vonatkozé - folyamatos munkakapcsolatot az
igazgatasi-szocialis ligyint€z6 biztositja, mint jelento-felelOs.

A személyérSl és a személyében bekovetkezett véltozasrol a Magyar Allamkincstar
tertiletileg illet¢kes szervét Igazgatasi-szocialis tigyintéz6 tajékoztatja.

A felelSs tovéabbitja a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szervéhez mindazokat
a

— rendelkezéseket,
— jelentéseket,

— okmanyokat,
amelyek az illetmények, tdrsadalombiztositasi elldtdsok és egyéb jaranddsagok
folyositasara kozvetleniil vagy kézvetve kihatassal vannak.

A munkaviszony létesitésére, megsziinésére vonatkozd okmanyokat és bérkihatast
rendelkezéseket havonta meg kell kiildeni a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes
szervéhez.

A jutalom kifizetésének megtérténte utan
— akifizetett jutalmakat,

— alevont nyugdijjarulékot €s személyi jovedelemado elleget
a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szervéhez be kell jelenteni.

A dolgozok személyi, csaladi és szolgalati adataiban bekdvetkezett valtozasokat a
Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szervéhez minden esetben be kell jelenteni.
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A jelento-felel6snek

— az itt nem érintett kérdésekben a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes
szerve altal kialakitott szabalyok szerint kell eljarnia,

— az adatkdzlés, véltozasjelentés sordn a Magyar Allamkincstir teriiletileg
illetékes szerve altal rendszeresitett nyomtatvanyokat kell alkalmaznia.

A 1étszam és bérgazdalkodasra vonatkoz6 naprakész nyilvantartasokat a jelent6-felel6s
vezeti.

A Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szerve részére torténé jelentések hatéridSre
val6 teljesitéséhez a vonatkozé dokumentumokat, bizonylatokat haladéktalanul at kell
adni a jelent6-felelGs részére abban az esetben, ha azokat nem 6 kezeli, illetve nem 6
késziti eld.

9. A koltségvetés végrehajtisaval dsszefiiggo feladatok

9.1. Pénzeszkizok kezelése

A helyi 6nkormanyzat fizetési szamlajat a helyi 6nkormanyzat képviseld-testiilete altal
valasztott szamlavezets hitelintézetnél vezetheti.

Az Onkorményzat, valamint az Onkorményzati Hivatal fizetési szamlajat és a Avr. 145.
§-ban foglalt szamladkat, alszamldkat Dél-Zalai Egyesiilt Takarékszovetkezetnél
nyitotta.

A valasztott szamlavezetd a honap elsé napjaval valtoztathaté meg.

A fizetési szamlan levé szabad pénzeszkozik a fizetési szamlahoz kapcsolodo
alszamlan betétként lekitheto.

A szamlak nyitasaval és kezelésével kapcsolatos részletes szabalyokat, valamint a
szamlakon kezelt pénzeszk6zok feletti rendelkezési jogosultsdgot az Gnkormanyzat,
valamint a polgarmesteri hivatal ,,Pénzkezelési szabalyzat”-a rogziti.

A szamla pénzforgalmanak bonyolitdsa sordn a szamlarol kiadast csak az érvényesitett,
¢s utalvanyozott bizonylatok alapjan lehet teljesiteni. Bizonylat nélkil ,atutaldsi
megbizas” a hitelintézethez (Kincstdrba) nem kiildhetS, beszedési megbizds nem
fogadhato.

A pénzforgalom bonyolitasardl a szamlavezetSvel bankszamlaszerz6dést kell kotni. A
bankszamla feletti rendelkezés feltételeit az aldirds bejelentén kell a bankhoz

(Kincstdrhoz) bejelenteni, amelyben meg kell hatarozni az alairdk sorrendjét is.

A készpénzforgalom szabalyait a kiilon elkészitett ,,Pénzkezelési szabalyzat” rogziti.

9.2. Az Onkormdnyzat irdnyitdsa ald tartozd kéltségvetési szervek fizetési szémldjanak

megnyitdisa
13



Az Avr. 147 § (1) bekezdésében foglaltak alapjan az Onkormanyzat iranyitasa ald
tartozd koltségvetési szerv szamdra fizetési szamla megnyitdsa, megsziintetése a
koltségvetési szerv létesitésének, illetve megsziintetésének iddpontja szerinti
hatarnappal az onkormanyzati hivatal feladata.

A fizetési szamla megnyitasar6l, megsziintetésér6l az onkormanyzati hivatal 5 napon
beliil koteles tajékoztatni a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szervét.

Az Oonkormanyzat iranyitasa ala tartoz6 koltségvetési szerv szamlajanak megnyitasaért,
megsziintetéséért, valamint a Magyar Allamkincstar terliletileg illetékes szervének
tajékoztatasaért Pénziigyi-Gazdalkodasi iigyintézdk felelosek.

9.3. A koltségvetési szervek pénzelldtisa

A koltségvetési szervek javaslatai alapjan Onkormanyzat koltségvetési rendeletének
elfogadasat kovetd 8 napon beliil el kell készitenie az Onkormanyzati koltségvetési
szervek finanszirozasi (pénzellatasi) tervét.

A pénzellatasi tervet
— amikodési kiadasok jovahagyott Gsszege,
— az beruhazasok, felujitasok tervezett iitemezése,
— az intézmények sajat bevételeinek varhato dsszege, valamint
— az 6nkormanyzati tamogatasok

figyelembe vételével kell 6sszeéllitani.

A finanszirozasi terv elkészitéséért Gazdalkodasi ligyintézo felelGs, melyet az illetékes
polgarmester hagy jova.
A pénzellatasi tervet negyedéves idOszakra kell késziteni.

A koltségvetési szerveket megilletd tamogatisok atutaldsért Pénziigyi-Gazdélkodasi
igyintézok felelGsek.

Amennyiben a koltségvetési szervek részér6l a finanszirozasi tervt6l eltéré igény
jelentkezik, annak elbiralasar6l Gazdalkodasi ligyintéz6 javaslata alapjan az illetékes
polgarmester jogosult donteni.

9.4. Szdmldzds rendje, kimend szamldk nyilvintartdsa

Az Onkormaényzat, az Onkormanyzati Hivatal, valamint az Onkorményzati Hivatalhoz
rendelt kdltségvetési szervek altal

— nyujtott szolgaltatasokrol,

— teljesitett értékesitésekrol
szamlat kell kibocsatani.

A szamlak hataridében torténd elkészitése és — a készpénzfizetési szamlak kivételével —
a partnerek részére torténé megkiildése Pénziigyi ligyintézd II. feladatét képezi.
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A szamlazas szdmitégépes szamldzé-programmal torténik, kivéve Pat 6nkormdanyzatat,
mivel kézi szamla keriil kiallitasra.

Az Onkorményzat dltal kibocsatott

— szamlakat, készpénzfizetési szamladkat a szamla kibocsiatéja - pénztaros, gazdalkodasi,
pénziigyi ligyintézd jogosult alairni.

Az Onkorményzati Hivatal dltal kibocsatott

— szamlakat készpénzfizetési szamlakat pénztaros jogosult alaimni.

Az Onkormaényzati Hivatalhoz rendelt snalloan mikodé koltségvetési szervek dltal
kibocsatott

— szamlakat, készpénzfizetési szamldkat Gazdalkodasi iigyintézd, pénztaros jogosult
alairni.

A kibocsatott (kimend) — nem készpénzfizetési — szamlakrdl az EPER pénziigyi rendszer
altal folyamatosan myilvantartast kell vezetni az Onkormanyzat, az Onkorményzati
Hivatal, valamint az Onkorméinyzati Hivatalhoz rendelt ondlléan mikodo
koltségvetési szervek altal kibocesatott szamlak elkiilonitésével.

A nyilvantartas vezetéséért Pénziigyi-Gazdalkodasi tigyintézok felel6sek.

A kimend szamladk nyilvantartdsat vezeté személynek a hataridére ki nem egyenlitett
szamlakrél 30 napon beliil irdsban tajékoztatni kell az érintett Koltségvetési szerv
vezetdjét.

9.5. A beérkezett szamlak nyilvdntartdsa

Az Onkormaényzathoz, az Onkorményzati Hivatalhoz, valamint az Onkormanyzati
Hivatalhoz rendelt Onalléan miik6dé koltségvetési szervhez a szallitoktol, a
szolgaltatoktol érkezett — nem készpénzfizetési — szamlakat nyilvantartasba kell venni.
Kiilon nyilvantartast kell vezetni

— az Onkormanyzathoz,

— az Onkormanyzati Hivatalhoz, valamint

— az Onkormdnyzati Hivatalhoz rendelt koltségvetési szervekhez érkezett

szamlakrol.

A beérkez6 — nem készpénzfizetési — szamldkrél EPER pénziigyi rendszer -
szamitogépes programmal folyamatosan nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartas vezetéséért érintett Pénziigyi-Gazdalkodasi tigyintéz0 a felelds.
9.6. Megdllapodds a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szervvel

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervnek (Galamboki Mesevar
Ovoda) és az Onkorményzati Hivatalnak, mint a gazdasigi szervezet feladatainak
ellatasara kijelolt dnalléan mitkdds és gazdalkodo koltségvetési szervnek —a Avr. 10. §
(4) bekezdésében foglaltak alapjan — munkamegosztasi megallapodast kell kitni,
amely a munkamegosztas és felel6sség vallalas rendjét rogziti.

A megallapodast az Avr. 10. § (6) bekezdésében rogzitett tartalommal kell elkésziteni
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A munkamegosztisi megallapodas elkészitéséért és folyamatos aktualitasaért
Gazdalkodasi ligyintézo felelds.

10. Allami timogatasok igénylése, év kozbeni lemondisa, évkozi pétlélagos igénylése

Az Onkorményzat bevételi forrasat képezd allami thmogatisok Osszegének szamitdsi
alapjat képez6 mutatészamoknak az intézményektSl — irasban, az intézményvezet6 altal
alairt formaban — torténd begytijtéséért, valamint azoknak feliilvizsgalata és 6sszesitése
utan a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szerve felé — az 4ltala meghatdrozott

hatéaridére — torténd tovabbitasaért érintett Pénziigyi- Gazdalkodasi ligyintézo a felel6s.

Az Avr. 101. § (4) bekezdése alapjén a helyi onkorményzat a szdméra megallapitott
feladatmutatd alapjan jar6é allami tdmogatds modositasat, valamint az 6nkormanyzati
koron beliili és koron kivilli atadasat a koltségvetési év soran legfeljebb harom
alkalommal kezdeményezheti, a kdzponti koltségvetésrél szolo torvényben foglaltak
szerint.

Az 4allami tadmogatdsok igénylésének alapjaul szolgdldé mutatészamok tényleges
alakulasanak figyelemmel kiséréséért és azok alapjan

— atamogatasok eldiranyzatanak lemondésanak, illetve

— apotldlagos igény benytjtasanak
elokészitéséért — majd a Jegyzével tortént egyeztetést kovetben — a Magyar
Allamkincstar teriiletileg illetékes szerve részére torténd megkiildéséért érintett
Pénziigyi- Gazdalkodasi iigyintézé felelGs.

11. Szamviteli nyilvintartisok vezetése

A szamviteli nyilvantartasok vezetése soran érvényesiteni kell a szamviteli térvényben
és az A&llamhaztartds szervezetei beszdmolasi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagair6l sz6l6, mddositott 4/2013. (1.11.) Korm. rendeletben meghatirozott
alapelveket.

Minden gazdasagi eseményrdl, mely az Onkormanyzat, az Onkorményzat Hivatal,
valamint az Onkormanyzati Hivatalhoz rendelt koltségvetési szerv eszkbzeinek, illetve
forrasainak allomanyat megvaltoztatja bizonylatot kell kiallitani.

A szamviteli nyilvantartasokba csak szabdlyszerien kiallitott bizonylatok alapjan
Ichet adatokat bejegyezni.

A bizonylatokon az adatokat id6tallé médon ugy kell rogziteni, hogy azok a kotelezd
meglrzési hatariddig olvashatok legyenek.
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12. Zarszamadas

Az Aht. 91. § (1) bekezdésében meghatdrozottak szerint a Jegyz$ 4ltal elkészitett
zarszamadasi rendelettervezetet a Polgarmesternek a koltségvetési évet kovetd negyedik
hénap utolsé napjaig kell a képvisel6-testiilet elé terjeszteni.

A zarszdmadasi rendelettervezetet — az Osszehasonlithatosag érdekében — a koltségvetési
rendelettel azonos szerkezetben kell Gsszeéllitani.

Az Aht. 91.§ (2) bekezdése, valamint az Avr. 162. § alapjan a zarszamadas
eléterjesztésekor a képviseld-testiilet részére tajékoztatisul a kivetkezé mérlegeket
és kimutatasokat kell bemutatni:
a.) a helyi Onkormanyzat koltségvetési mérlegét kozgazdasdgi tagoldsban,
pénzeszkozok valtozasanak bemutatasaval
b.) a helyi onkormanyzat adéssaganak allomanyat lejarat, a Stabilitasi torvény 3.
§-a szerinti adossagot keletkeztetd tigyletek, bel- és kiilfoldi iranyh
kotelezettségek szerinti bontasban,
c.) a vagyonkimutatast,
d) a helyi Onkorméanyzat tulajdondban 4ll6 gazdalkodé szervezetek
miik6désébol szarmazo kotelezettségeket, a részesedések alakulasat,
e.) a kozvetett timogatasok Osszegeit legalabb az Avr. 28. §-ban meghatarozott
részletezettségben.

A rendelettervezetet aprilis 15-ig kell elkésziten.
A rendelettervezet 6sszeallitasdban érintett Pénziigyi- Gazdalkodasi ligyintéz6 miikodik
kozre.

Az Onkormanyzat zarszamadasanak Osszeéllitdsaval kapcsolatban a koltségvetési
szerveknek adatszolgéltatasi kételezettségiik van.

A sziikséges informéciok tartalmat €s az adatszolgaltatasra vonatkozé hataridét a jegyz6
évenként kiaddsra keriil6 - zarszamadassal és beszamold készitésével kapcsolatos -
rendelkezése szabélyozza.

A Kkoltségvetési  szervektfl szarmazé adatok, informécidk Osszegylijtéséért és
feldolgozasaért érintett Pénzligyi- Gazdalkodasi ligyintéz6 felelds.

13. Az Onkorményzat iltal — nem szocidlis ellitasként — juttatott dsszegekkel
kapcsolatos megallapodas és szamadasi kotelezettség

Az allamhaztartas alrendszereibdl, tovabbd az EU forrdsokbol finanszirozott, vagy
tamogatott szervezetek, illetve maganszemélyek szdmara szimadasi kitelezettséget
kell el6irni a résziikre céljelleggel — nem szocidlis juttatasként — juttatott Gsszegek
rendeltetésszer(i felhasznalasarol.

Az Onkormanyzatnal a szdmadasi kotelezettség elSirasa a jelen Ugyrend 18. szdmu
mellekletét képezd ,,Megallapodas™-ban tdrténik.
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A tamogat6 és a tAmogatott altal alairt megallapodasokrél a jelen Ugyrend 19. szamu
melléklete szerinti tartalommal nyilvantartast kell vezetni.

A ,Megillapodas™ elkészitéséért és nyilvantartasaért Pénziigyi ligyintéz0 L. a felelGs.

Az Onkormanyzat 4ltal nydjtott timogatis felhasznaldsinak és a szamaddasi
kotelezettség teljesitésének ellenérzéséért Pénziigyi ligyintéz6 1. felelbs.

14. A gazdilkodas rendjét meghatiarozé belsé szabalyzatok készitésére, tartalmira
vonatkozo el6irasok

Az Onkorményzatnal, valamint az Onkormanyzati Hivatalban a kovetkez6
szabalyzatokat kell elkésziteni és folyamatosan karbantartani:

— a gazdalkodasi szabalyzat,

— szamlarend,

— szamviteli politika,

— eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata,

— leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

— bizonylati rend és bizonylati album,

— pénzkezelési szabalyzat,

— felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata,

— beszerzések lebonyolitasanak szabalyzata,

— kikiildetési szabalyzat,

— anyag- ¢s eszkdzgazdalkodasi szabélyzat,

— reprezentacids kiadasok szabalyzata,

— gépjarmiivek igénybevételének és hasznilatanak szabalyzata,

— telefonhasznalati szabalyzat,

— a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba
a kotelez6en kdzzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szold
szabalyzat,

A szabalyzatokat a jogszabélyi-, valamint az Onkorményzat és az Onkormanyzati
Hivatal feladatdban bekovetkezett valtozasokat kovetd 90 napon beliil aktualizalni kell.

A szabalyzatok elkészitéséért és folyamatos aktualizaldsaért jegyzé altal megbizott
pénziigyi ligyintézo felelds.
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15. Munkakéri leirasok

A gazdasigi szervezet munkatirsainak részletes feladatait a munkakéri leirasok
tartalmazzak.

A munkakori lefrasok elkésztéséért €s folyamatos frissitéséért jegyz6 felelds.

A munkakodri leirdsok a jelen ligyrend fliggelékét képezik.

A gazdasagi szervezet iigyrendje 2013 marcius 1- t6l 1ép hatalyba, a kordbban érvényben
volt Galambok, Zalaszentjakab Korjegyz6ség iigyrendje ettdl az idéponttol hatalyat veszti.

Galambok, 2013. marcius 1.
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1. szamu melléklet

Megdllapodads
mely 1étrejott egyrészrol ......... S e teamanaaaaeaeaactanen Onkormanyzat ..............cc...... s eeeenane
szam, képviseli: ......cceoviiiiiiiiiiiiien Polgarmester (tovabbiakban: timogato)
MASTESZIOL: o et e a e képviseli:

................................................ (tovabbiakban: tAmogatott) az alabbi feltételekkel:

1.) Tamogatd ..........cocvevneeenennen. Ft (aZaz .ooiiiiiiiiiii i forint)
Osszegli, vissza  nem téritend6 tamogatast nyajt  tamogatott  részére
................................................................................................ céljara.
Téamogatd a tamogatast készpénzben/...............cooiiiiiiiiin..i. szamlara torténd

atutalassal — a pénziigyi lehetdségeinek fiiggvényében — bocsatja rendelkezésre.

2.) Tamogatott koteles a tdmogatd altal jutatott Osszeget a jelen megéllapodas 1. pontjdban
meghatérozott célra forditani és annak felhasznalasat bizonylattal dokumentalni.

3.) Tamogatott tudomasul veszi, hogy:
a.) ajelen megallapodasban rogzitett céljellegii juttatds felhasznalasaval kapcsolatban
szamadasi kotelezettség terheli tamogato6 fel€,
b.) tamogato az Osszeg felhasznalasat ellendrizheti.

4.) Tamogatott a 3/a. pont szerinti szdmadasi kdtelezettségének az 6sszeg felhasznalasat kovetd
30 napon beliil, de legkés6bb a tdmogatés folyodsitasanak évét kovetd év januar 31-ig koteles
eleget tenni. A szamadési kotelezettséget akkor is teljesiteni kell janudr 31-ig, ha a
felhasznélas nem, vagy nem teljeskoriien tértént meg.

5.)Amennyiben a tamogatott szervezet vagy maganszemély az elfirt szdmadasi
kételezettségének hatirid6ben nem tesz eleget, e kditelezettségének teljesitéséig a tovabbi
finanszirozast, tamogatast fel kell fliggeszteni.

6.) A 3. pont szerinti szamadasnak legaldbb a kovetkezdket kell tartalmaznia:
a.) tamogatott neve, cime,
b.) tamogatas célja, Osszege,
c.) annak bemutatasa, hogy a tamogatas felhasznalasa a megallapodas szerinti cél
szerint tortént,
d.) a felhasznalds dokumentalasa (pld.: kimutatés a felhasznélasrol, szamlamésolatok,
egy¢b bizonylatok masolatainak csatoldsaval).

7.) A tamogatds jogszabalysérté vagy nem rendeltetésszerli felhasznalasa estén tamogatottat
visszafizetési kotelezettség terheli.

........................ 2200
tamogato tamogatott
Pénziigyileg ellenjegyzem:
....................... ;201
Pénziigyi ellenjegyz6
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